
Eine Stadt - viele Chancen >                  

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Ausbildungsorte: ���� Studieninstitut in Düsseldorf und
Max-Weber-Berufskolleg in Düsseldorf
- theoretischer Teil 

���� verschiedene Ämter - praktischer Teil

Voraussetzungen: Mindestens Hauptschulabschluss Typ A

Aufgabenbereiche: ���� Kontakt mit Bürgerinnen und Bürgern
���� Verrichtung allgemeiner Büro- und Ver-

waltungsarbeiten
���� Annahme von Anträgen aller Art
���� Bearbeitung von Vorgängen, Führen von 

Akten und Bescheinigungen 
���� Ausstellung von Ausweisen

NEUSS.DE

PERSONALMANAGEMENT

Verwaltungswirt/in

Beamtenlaufbahn des mittleren 

allgemeinen Verwaltungsdienstes 

(Stadtsekretäranwärter/in)

Verwaltungsfachangestellte/r


